
御  社  名

住　　 　所

代 表 電 話

催事名表示 　要　　　　　不要

飲食/機材 　要　　　　　不要

お支払方法

年 月 日

選択してください - - 名 ： ～ ： ～ ： ～ ：

選択してください - - 名 ： ～ ： ～ ： ～ ：

選択してください - - 名 ： ～ ： ～ ： ～ ：

選択してください - - 名 ： ～ ： ～ ： ～ ：

選択してください - - 名 ： ～ ： ～ ： ～ ：

選択してください - - 名 ： ～ ： ～ ： ～ ：

～

～

～

～

～ ※別途詳細スケジュール添付

※各会場のレイアウト許容人数などはHPをご参照下さい

直通電話 携帯電話

宴会・会議利用　申込書兼お問合せ書

申請年月日

〒

F　 A　 X

E-mail

当日責任者

お名前 所属

直通電話

申  込  者

お名前 所属

携帯電話

E-mail

催事名

会場前 ホテル玄関前 　要　　　　　不要 ※どちらかに☑ を付けてください

飲食 機材 　要　　　　　不要
※どちらかに☑  を付けてください
※別シートよりご注文ください。
　（飲食⇒水色シート/機材⇒緑色シート）

　　  当日現金（カード不可）　　　　　　　後日振り込み（翌月末までにお振込）
※どちらかに ☑  を付けてください
※指定のサイトがございましたらお知らせください。

日時/会場/人数/利用時間

利用日
会場名 利用人数

利用時間

準備 本番
用途レイアウト

撤去

当日の進行予定

その他ご要望
(ご予算・

余興について
等)

挨拶

開会

受付

講話(歓談)

閉会 有　　　　　　　無



【記入日】：

【会場名】：

※青太枠部分をご記入ください

¥2,750
ペットボトル茶(500ml)・布おしぼり付き

※配膳サービスを希望される場合は、別途10％のサービス料を頂戴致します。

¥3,850
ペットボトル茶(500ml)・布おしぼり付き

※配膳サービスを希望される場合は、別途10％のサービス料を頂戴致します。

¥2,200
ペットボトル茶(500ml)・布おしぼり付き

※配膳サービスを希望される場合は、別途10％のサービス料を頂戴致します。

¥2,200
ミネラルウォーター(500ml)・布おしぼり付き

※配膳サービスを希望される場合は、別途10％のサービス料を頂戴致します。

¥1,100～
パック茶付（配達のみ対応可能）

※10個より注文を承ります。但し、早朝（～9：00）に納品の場合は20個より。

¥1,100～
パックジュース付（配達のみ対応可能）

※10個より注文を承ります。但し、早朝（～9：00）に納品の場合は20個より。

陶器

（1回のご注文につき3杯より）
¥605

セルフサービス（ポットorピッチャー）

※配膳サービスを希望される場合は、別途10％のサービス料を頂戴致します。

紙コップ

（1回のご注文につき10杯より）
¥330 セルフサービス（ポットorピッチャー）

陶器

（1回のご注文につき3杯より）
¥605

セルフサービス（ホット：ティーバック＋お湯ポット/アイス：ピッチャー）

※配膳サービスを希望される場合は、別途10％のサービス料を頂戴致します。

紙コップ

（1回のご注文につき10杯より）
¥330 セルフサービス（ポットorピッチャー）

　　  当日現金（カード不
可）　　　　　　　後日振り込
み（翌月末までにお振込）

¥484
セルフサービス（ピッチャー）

※配膳サービスを希望される場合は、別途10％のサービス料を頂戴致します。

紙コップ

（1回のご注文につき10杯より）
¥330 セルフサービス（ポットorピッチャー）

グラス

（1回のご注文につき3杯より）
¥484

セルフサービス（ピッチャー）

※配膳サービスを希望される場合は、別途10％のサービス料を頂戴致します。

紙コップ

（1回のご注文につき10杯より）
¥330 セルフサービス（ポットorピッチャー）

個 ¥550 アイスドリンクをご注文の場合は無料にて承ります。

本 ¥220 コースター･グラス付き(※セミナー会場はプラスチックカップ付き)

本 ¥198 コースター･グラス付き(※セミナー会場はプラスチックカップ付き)

本 ¥220 コースター･グラス付き(※セミナー会場はプラスチックカップ付き)

セット ¥550 湯ポット･緑茶ティーバック(5個)･湯呑み･茶托付き

セット ¥550 ピッチャー･グラス
※アイスペールは付属いたしません。

本 ¥110 おしぼり受け付き

【　備　考　】

◆ご注文は開催の「2週間前」までにお願い致します。　数量の最終変更については開催の「3日前」の「午前中」まで承ります。

◆上記全て「税込（10％）」価格となっております。

◆提供方法により「サービス料10％」が発生する場合がございます。　　※提供方法については下記参照ください。

　　　※「セルフサービス」とは、ポット等でお飲み物一式を会場にお届けいたします。各会合様にて配膳をお願い致します。

　　　　 「配膳サービス」とは、ご注文数をサービススタッフが個別に配膳いたします。但し、会議開始後はスタッフの常駐はございませんので、遅れて入室される方については各会合様にて配膳をお願い致します。

◆お飲物容器のみの追加については有料にて承ります。（コーヒーカップ/グラス/湯呑等）

◆午前9時以前、午後9時以降のケータリングについては別途早朝・深夜人件費を申し受けます。　詳細についてはお問合せください。

◆その他飲食にご希望がございましたらお気軽にご相談ください。

◆サンパレスへの飲食物のお持ち込みは堅くお断りしております。ご了承の程お願い申し上げます。

飲食関連料金表・申込書

項　　　目 単位
価格

（税込）
備　　　考 発注数 納品時間 回収時間

配膳
（要・不要）

備考

フ
ー

ド

幕の内弁当（控室･委員会・会議等）

食

松花堂弁当（控室･委員会・会議等）

和朝食弁当（控室･委員会・会議等）

サンドイッチ皿盛り（控室･委員会・会議等）

折詰弁当(セミナー参加者・スタッフ等)

サンドイッチBOX（セミナー参加者・スタッフ等）

ド
リ
ン
ク

コーヒー(ホット/アイス)

杯

紅茶(ホット/アイス)

ウーロン茶

オレンジジュース

そ
の
他

アイスペール(氷入り)

ミネラル（500ml）

ミネラル（330ml）

ペットボトル茶（500ml）

湯茶セット(5名様分)

冷水セット(5名様分)

布おしぼり



【記入日】：

【会場名】：

※青太枠部分をご記入ください

項目 単位
価格

（税込）
用途/備考 発注数 備考

■演台/司会台 台 ¥1,100 演台⇒ブラウン/司会台⇒ブラウン・グレー

W1,200×D2,400×H400/200

W900×D2,400×H400

¥8,800 8尺

¥5,500 7尺

¥3,300 6尺

■ホワイトボード 台 ¥1,100 両面対応

¥1,100 W1,800×H2,100

¥550 W900×H2,100

■飛沫防止パネル 台 ¥220 パネル：W520×H360/ポール柱：H610

■プロジェクター（3,000ANSI） 台 ¥27,500 対象会場：筑紫/3階/4階会議室

■プロジェクター（4,000ANSI） 台 ¥33,000 対象会場：パレス/平安/末広　※前方投影のみ

■プロジェクター（5,000ANSI）　　  当日現金（カード不可）　　　　　　　後日振り込み（翌月末までにお振込）¥44,000 対象会場：パレス　　　　※前方投影のみ

■プロジェクター（7,000ANSI） 台 ¥66,000 対象会場：パレス　　　　※前・中・後投影

■プロジェクター台 台 ¥550 プロジェクターをお持込みの際に必要となります。

¥5,500 W4,000×H4,000（吊り式）　※対象会場：パレス

¥2,200 W2,000×H2,000（自立式）　※対象会場：パレス以外

■60インチ4Kモニター 台 ¥44,000 キャスター付き

■有線マイク 本 ¥1,650

■ワイヤレスマイク 本 ¥3,300

■ヘッドマイク（ワイヤレス） 本 ¥5,500

■レーザーポインター 本 ¥2,200

■ユニファイドコミュニケーション 台 ¥6,600

■Webカメラ 台 ¥5,500

■オーディオインターフェイス 台 ¥3,300

¥5,500 ホテル館内共有回線

¥55,000 専有回線

■移動式マイクセット 台 ¥5,500
スピーカー/ワイヤレスマイク2本付き
※対象会場：3階・4階会議室

■移動式音響セット 台 ¥11,000
スピーカー/ミキサー/CDデッキ付き
※対象会場：3階・4階会議室

■音響/映像ケーブル各種 本 ¥2,200 キャノン/ステレオ/ミニピン/HDMI/D-Sub等

■延長コード 本 ¥220

■手元ライト 台 ¥550

【　備　考　】
◆上記全て「税込（10％）」価格となっております。

◆ご使用方法によっては、別途「基本音響照明費」が発生致します。

　　詳細についてはお尋ねください。

◆ご注文は開催の「2週間前」までにお願い致します。

◆一部、外注手配の商品がございますので、ご注文はお早めにお願い致します。

◆その他、機材にご希望がございましたらお気軽にご相談ください。

WEB会議専用

■パテーション 台

音
響
・
映
像
機
材

■LAN回線使用料 回線

■スクリーン 台

備
品

■金屏風 一式

備品・機材関連料金表・申込書

■ポータブルステージ 台 ¥2,200


